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	BURSA ULUDAĞ ÜNİVERSİTESİ
 HARCAMA BİRİMLERİ ÖN MALİ KONTROL LİSTESİ 
	FR 3.6.2_03    



Kontrol Sorumlusu   : Harcama Birimleri
Kontrol Kapsamı     : 657 sayılı Kanunun 4/D maddesi gereğince sürekli işçi kadrolarında görev yapan işçilerin 1475 sayılı kanun kapsamında kıdem tazminatı ödemeleri
[bookmark: _GoBack]Harcama Birimi       :
	MERKEZİ YÖNETİM HARCAMA BELGELERİ
	KONTROL SORULARI
	EVET/ 
UYGUN
	HAYIR/
UYGUN DEĞİL
	ÖDEME BELGESİNE EKLENMEDİ

	Dilekçe
eki belgeler
	Kıdem tazminat talebini içeren dilekçe uygun mu? SGK Hizmet Dökümü, Kimlik Fotokopisi ile ödeme yapılacak banka bilgilerini gösteren belge eklendi mi?
	
	
	

	
	Mevzuat kapsamında kıdem tazminatı ödemesine hak kazanılmış mı?
	
	
	

	SGK Kıdem Tazminatı Hakediş Yazısı        
	Kıdem tazminatı emeklilik nedeni ile hak edilmiş ise; belge  eklendi mi? 
	
	
	

	İşten Ayrılış Bildirgesi

	İşten ayrılış bildirgesi kontrol edildi mi? 
İmzalar ve bilgiler tamam mı? 
	
	
	

	Ücret Bordrosu                   
	Son 1 yıllık ücret bordrosunda yer alan ve kıdem tazminatı hesaplamasına esas yol, yemek, diğer kazançlar ve ikramiye ücretleri doğru mu? 
	
	
	

	Yıllık İzin
Ödeme Tablosu 
(varsa)
	Yıllık izin ücreti bulunuyorsa; tabloda yer alan hesaplamalar doğru mu?  
	
	
	

	Kıdem Tazminatı Hesap Raporu
	Hesaplamada, ilgili yıl kıdem tazminatı tavan ücreti dikkate alındı mı? 
	
	
	

	
	Hesaplama doğru mu? 
	
	
	

	
	Kıdem tazminatı karşılıklarının muhasebeleştirilmesi için kıdem tazminat tutarı, SGDB’na bildirildi mi?
	
	
	

	Ödeme Emri Belgesi
	Hesaplama tablosunda yer alan tahakkuk ve kesinti tutarları ile ödeme belgesindeki tutarlar doğru mu? 
	
	
	

	
	Ödeme belgesinde, ödeme kalemi, bütçe tertibi, hak sahibi bilgileri (IBAN, TCK vb. ) doğru mu?
	
	
	



	* Merkezi Yönetim Harcama Belgeleri Yönetmeliğinde sayılan yukarıda belirtilen kanıtlayıcı belgelerin; alım/harcama türü ve usulü dikkate alınarak doğru ve eksiksiz olarak oluşturulduğunu ve ödeme belgesine eklendiğini;  5 inci sütunda işaretlenen belgelerin ise bu ödeme için gerekli olmadığını beyan ederim. 

Ödeme Belgesini Düzenleyen
Gerçekleştirme Görevlisi
Ad/Soyad/Unvan
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